最速件　　(本型式之請假單僅供教師請事、病、婚、娩、喪等假及不報支差旅費之公假使用，教師及兼行政教師出差及報支差旅費之公假皆不適用本單)
國立新竹高級工業職業學校附設進修學校教師請假單　　　　　　　　　

（第一聯）
	姓　　　　名
	
	簽　章
	
	兼　任　職　務
	

	事 由 及 假 別
	
	附 證 明 文 件
	

	請　假　日　期
	     年      月      日      時     分 至    月     日      時     分     共計       天　　  

	缺課處理情形
	
	另行代課
	調 代 課 教 師 簽 章
	

	
	
	商請調課
	
	

	
	
	商請代課
	職 務 代 理 人 簽 章
	

	各科單位主管 　
	
	處室主管
	
	教 務 組
	

	進修學校主任
	
	人 事 室
	
	校長核示
	


註：本聯由進修學校主任核轉校長批准後存入人事室
最速件   （本單係供教師出差『配合差單』及兼職行政工作之教師『配合假卡或差單』使用）　 　年　  　月　   日填

國立新竹高工附設進修學校 教師公差(或兼職人員請假)調(補)、代課處理紀錄單

	教  師  姓  名
	
	簽 章
	
	 事  由  及  

 假      別
	

	請  假  日  期
	     年      月      日      時     分 至    月     日      時     分     共計       天　　  

	缺            課            情            形
	調 （補） 課  授  課  情  形
	代     課     情     形

	班  級
	科       目
	月
	日
	星期
	節次
	月
	日
	星期
	節次
	代  課  教  師  姓  名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	特別說明事項
	


註：本聯於核准給假後送教務組





校務主任：







教務組：

