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科目 事務機器與電腦應用
概論 範圍 Excel 應用 適用班級 餐服二甲、餐服二乙 

班級  姓名  座    號  命題教師 楊盛松 

一、單選題 (25 題 每題 4分 共 100 分) 

(     ) 01. 下列何者不是電子試算表所擁有的功能？(A)製作簡報 (B)計算分析 (C)製作圖表 (D)編輯資料。 

(      ) 02. 在下列有關 Excel 的敘述中，何者有誤？(A)按下工作表上的全選方塊可以選取全部的儲存格 (B)利用鍵盤上的

  「Ctrl」鍵可以選取所有相鄰的儲存格 (C)按下欄標題可以選取一整欄 (D)按下列標題可以選取一整列。 

(     ) 03. 在 Excel 中，如果想輸入分數「八又四分之三」，應該如何輸入？(A)8+4/3 (B)8 3/4 (C)8 4/3 (D)8+3/4。 

(     ) 04. 在 Excel 中輸入「27-12-8」，是代表幾年幾月幾日？(A)1927 年 12 月 8 日 (B)1827 年 12 月 8 日 (C)2127 年 12

  月 8 日 (D)2027 年 12 月 8 日。 

(     ) 05. 在 Excel 中輸入「9:37 a」和「21:37」，是表示什麼時間？(A)都表示晚上 9 點 37 分(B)早上 9 點 37 分和晚上 9

  點 37 分 (C)都表示早上 9 點 37 分 (D)晚上 9 點 37 分和早上 9 點 37 分。 

(      ) 06. 在 Excel 中，要將輸入的數字轉換為文字時，輸入時須於數字前加上哪個符號？(A)逗號 (B)雙引號 (C)單引號 

  (D)括號。 

(     ) 07. 在 Excel 中，下列哪一個函數可以在表格裡垂直搜尋，傳回指定欄位的內容？(A)VLOOKUP (B)HLOOKUP  

  (C)MATCH (D)TRANSPOSE。 

(     ) 08. 在 Excel 中，若要幫某個範圍的數值排名次時，可以使用下列哪一個函數？(A)RAND (B)QUARTILE  

   (C)FREQUENCY (D)RANK。 

(     ) 09. 在 Excel 中，下列哪個說法不正確？(A)「A1」是相對參照 (B)「$A$1」是絕對參照(C)「$A6」只有欄採相對

   參照 (D)「A$1」只有列採絕對參照。 

(     ) 10. Excel 的儲存格範圍「B2:C4」是指下列哪些儲存格？(A)B2、B3、B4、C2、C3、C4 儲存格 (B)B2、C4 儲存

   格 (C)B2、C2、B4、C4 儲存格 (D)B2、C2、B4 儲存格。 

(     ) 11. 在 Excel 中，要計算含數值資料的儲存格個數時，可使用下列哪一個函數？(A)ISTEXT (B)OR (C)MID  

   (D)COUNT。 

(     ) 12. 在 Excel 中，下列關於頁首及頁尾設定的敘述，何者不正確？(A)設定頁尾的格式為「&索引標籤」時，頁尾

   可列印出該工作表名稱 (B)設定頁首的格式為「&檔案名稱」時，頁首可列印出該工作表的檔案名稱 (C)設定

   頁尾的格式為「&頁數」時，頁尾可列印出該工作表的頁碼 (D)設定頁首的格式為「&日期」時，頁首可列印

   出當天的日期。 

(     ) 13. 在 Excel 中，如果工作表大於一頁列印時，Excel 會自動分頁，若想先由左至右，再由上至下自動分頁，則下

   列何項正確？(A)須設定循欄列印 (B)須設定循列列印 (C)無須設定(D)無此功能。 

(     ) 14. 在 Excel 的頁首及頁尾中，可以插入下列哪些項目？(A)日期及時間 (B)圖片 (C)工作表名稱 (D)以上皆可。 

(     ) 15. 在 Excel 中，按下下列哪組快速鍵可進入列印頁面中？(A)Ctrl+P (B)Alt+P (C)Shift+D (D)Ctrl+Alt+P。 

(     ) 16. 儲存格「A1、A2、A3、A4、A5、A6」資料分別為「45、64、44、76、60、87」，利用 COUNTIF()函數，在
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   B2 儲存格計算出大於 60 的值，下列何者正確？ 

   (A)公式：COUNTIF(A1,A6;>60)，值為 4。 

   (B)公式：COUNTIF(A1;A6,>"60")，值為 3。 

   (C)公式：COUNTIF(A1:A6 ,">60")，值為 3。 

   (D)公式：COUNTIF(A1,A6,">60")，值為 4。 

(     ) 17. 若要與網路上其他使用者編輯同一活頁簿，應利用下列何種 Excel 功能達成？(A)共同撰寫 (B)取得資料 (C)

   資料驗證 (D)連線。 

(     ) 18. 在 Excel「資料驗證」功能中，「提示訊息」的作用為下列何者？(A)指定該儲存格的輸入法模式 (B)輸入的資

   料不正確時顯示警訊 (C)設定資料驗證準則 (D)當儲存格被選定時，顯示訊息。 

(     ) 19. 在 Excel 中，要在資料清單同一類中插入小計統計數之前，要先將資料清單進行下列何種動作？(A)存檔 (B)

   排序 (C)平均 (D)加總。 

(     ) 20. Excel 無法製作出下列何種類型的圖表？(A)股票圖 (B)魚骨圖 (C)立體長條圖 (D)曲面圖。 

(     ) 21. 在 Excel 中製作好圖表後，可以透過下列哪一項操作來調整圖表的大小？(A)利用滑鼠拖曳圖表 (B)按下「移

   動圖表」按鈕 (C)拖曳圖表四周的控制點 (D)選取圖表，按下┼、─鍵。 

(     ) 22. 在 Excel 中，下列何種圖表無法建立趨勢線(代表特定資料數列的變動過程)？(A)折線圖 (B)直線圖 (C)圓形圖 

   (D)橫條圖。 

(     ) 23. 在圖表中可以加入以下何種物件？(A)資料標籤 (B)圖例 (C)圖表標題 (D)以上皆可。 

(     ) 24. 在 Excel 中，以下對篩選的敘述何者是對的？(A)執行「篩選」功能後，除了留下來的資料，其餘資料都會被

   刪除 (B)利用欄位旁的按鈕做篩選，稱作「進階篩選」(C)要進行篩選動作時，可執行「資料→排序與篩選→

   篩選」功能 (D)設計篩選準則時，不需要任何標題。 

(     ) 25. 關於 Excel 的樞紐分析表，下列敘述何者正確？(A)樞紐分析表上的欄位一旦拖曳確定，就不能再改變 (B)欄

   欄位與列欄位上的分類項目，是「標籤」；資料欄位上的數值，是「資料」 (C)欄欄位和列欄位的分類標籤，

   交會所對應的數值資料，是放在分頁欄位 (D)樞紐分析圖上的欄位，是固定不能改變的。 

 


