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國 立 新 竹 高 級 工 業 職 業 學 校 進 修 部 
學生改過遷善註銷懲處紀錄實施辦法 

104 年 8 月 28 日進修部教務會議通過 
111 年 8 月 26 日進修部教務會議修訂 

一、依據 
（一）臺灣省公私立各級學校加強訓導工作注意事項。 
（二）教育的理論與實際。 
（三）青年的心理需求。 

二、目的 
（一）提供同學改過遷善機會，以愛校服務彌補一時違規，養成為

行為負責之態度及精神。 
（二）身體力行以瞭解「知恥近乎勇」之精神及真諦，培養同學正

確之人生觀。 
三、銷過條件 

（一）能自我反省決心改過者，並經導師、輔導教官之觀察確能改

過遷善者。 
（二）自違規後未再受其他處分者。 
（三）態度主動積極者。 

四、銷過程序 
請由最近一次處分案開始申請。每張銷過申請表僅能申請一

案，不得同一張表申請多案（案件特殊者經報備後另行辦理）。必

須於完成本次銷過程序後，方可再提出下一案之申請，其程序如下： 
（一）領取銷過申請表。 
（二）上網查詢獎懲記錄，由最後一次處分開始申請。 
（三）填寫銷過事由及自我檢討。 
（四）送交導師簽章同意。 
（五）送交教官及主任核准。 
（六）安排愛校服務，累積工作時數。 
（七）完成銷過時數，實施登錄註銷。 
（八）再次提出申請。 
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五、銷過時數 
依違規情節之不同區分為各種銷過時數。同學必須於銷過期限

內，依規定實施愛校服務並完成工作時數，始得進行登錄註銷。於

期限內無法完成銷過者，代表態度消極散漫，本次申請案立即註銷

作廢，必須重新申請銷過。 
※ 銷過時數一覽表 ※ 

項次 處分種類 工作時數 工作班數 銷過期限 
1 警告一次 3 小時 12 班 

限二個月內完成 
2 警告二次 6 小時 24 班 

3 小過一次 9 小時 36 班 
限三個月內完成 

4 小過二次 18 小時 72 班 

5 大過一次 27 小時 108 班 
限四個月內完成 

6 大過二次 54 小時 216 班 

六、工作時段 
每日有三個固定工作時段可供選擇，每一班十五分鐘。請於申

請表核准後，立即至辦公室洽談工作時段，安排愛校服務。工作時

段確定後，請每日提前五分鐘至辦公室簽到並準時實施愛校服務。

有事無法到勤者，請先向辦公室告知實施請假，不得遲到或無故未

到。 
（一）固定時段 

1.Ａ班：08：00～12：00。 
2.Ｂ班：13：00～17：00。 
3.Ｃ班：17：00～18：00。 

（二）特殊時段 
因個人因素（請說明原因並經學校核准）或師長另行派

遣其它任務，另行安排特殊工作時段。 
七、違規處理 

（一）銷過開始即進入觀察期，觀察期間不得有任何違規怠惰情形。

如有違規事項，或怠惰曠勤以致無法於時限內完成銷過，銷

過立即失效停止，並必須重新提出銷過申請。 
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（二）銷過期間之工作表現，由工友或師長進行考核。累計三次違

規者，加罰工作一班。 
八、其它規定 

（一）依「高級中等學校進修部學生學習評量辦法」第二十二條第

一款第二點之規定，學生修業期間德行評量之獎懲紀錄相抵

後，未滿三大過者，始得准予發給畢業證書。 
（二）註銷或恢復處分之德行評量以本學期為準，上學期己完成之

德行評量不再更改。 
（三）雖已申請但未完成註銷之處分，仍依照進修部學生學習評量

辦法之規定，實施德行評量。 
（四）同學應儘早提出銷過申請，以便有充足之工作時間，以免銷

過不及。若因個人怠惰因素，導致銷過不及，影響個人權益

者，概由個人負責。 
九、本要點經進修部教務會議議決通過，並陳校長核定後實施，修正時

亦同。 

  


